
 
รายละเอียดแนบท้าย 

เรื่อง ข้าราชการพลเรือนสามัญและลูกจ้างประจ าครบเกษียณอายุซ่ึงจะต้องพ้นจากราชการ 
เมื่อสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  

*********************************** 
                       1. ให้หน่วยงานแจ้งข้าราชการและลูกจ้างประจ าที่ จะครบเกษียณอายุราชการประจ าปี          
พ.ศ. 2568 ในสังกัดทราบ  
           2. กรมบัญชีกลางได้ปิดปรับปรุงระบบการยื่นแบบขอรับบ าเหน็จบ านาญด้วยตนเอง (e- Filing) 
และ Mobile Application “Digital Pension” ไม่สามารถยื่นบ านาญด้วยตนเองได้ ดังนั้น จึงขอให้ข้าราชการ
และลูกจ้างประจ าที่พ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ ในวันที่ 1 ตุลาคม 2568 ติดต่อส่วนราชการต้นสังกัด 
เพ่ือยื่นขอรับบ าเหน็จบ านาญผ่านระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension)            
                    3. ให้ข้าราชการ และลูกจ้างประจ าทีพ้่นจากราชการเพราะเกษียณอายุ ในวันที่ 1 ตุลาคม 2568 
ยื่นแบบขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ บ าเหน็จด ารงชีพ เงินคืนจากกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.) และเงินคืน
กองทุนส ารองเลี้ยงชีพลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ (กสจ.) พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน จ านวน 4 ชุด ดังนี ้
       3.1 ส าเนาประกาศเกษียณอายุราชการประจ าปี พ.ศ. 2568  
                          3.2 ส าเนาค าสั่งเลื่อนเงินเดือน ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2567  ทั้งนี้ การเลื่อนเงินเดือนรอบ วันที่ 1 
เมษายน 2568 และวันที่ 30 กันยายน 2568 เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องจะด าเนินการยื่นขอรับบ านาญเพ่ิมให้ต่อไป 
                          3.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมเจ้าตัวรับรองส าเนาถูกต้อง 
                          3.4 ส าเนาทะเบียนบ้านหน้าที่มีชื่อและเลขประจ าตัวประชาชน พร้อมเจ้าตัวรับรองส าเนาถูกต้อง 
                          3.5 หนังสือรับรองวันลาป่วย ลากิจ การลาประเภทอ่ืน ๆ และการขาดราชการ (ถ้ามี) 
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันบรรจุถึงปัจจุบัน หรือตั้งแต่วันที่มีข้อมูลถึงปัจจุบัน (เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างประจ าสังกัด
ส่วนกลาง กอง/ส านัก เท่านั้น) สามารถขอได้ที่ฝ่ายบริหารทั่วไปของหน่วยงานในสังกัด และขอให้หัวหน้าฝ่าย
บริหารทั่วไป เป็นผู้ลงนามรับรองข้อมูล จ านวน 1 ชุด  
                          3.6 ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ในการรับเงินเดือนในปัจจุบันเท่านั้น เฉพาะหน้า 
ที่มชีื่อสกุล และเลขท่ีบัญชี พร้อมเจ้าตัวรับรองส าเนาถูกต้อง 
 4. ให้ส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร และส านักงานเกษตรจังหวัด ด าเนินการยื่นเอกสาร
ขอรับเงิน (ข้อ 3) พร้อมบันทึกแบบขอรับผ่านระบบ Digital Pension ควบคู่กับการส่งเอกสารหลักฐานประกอบ
ฉบับจริงให้เสร็จสิ้นภายในเดือนมิถุนายน 2568 

ข้าราชการและลูกจ้างประจ าที่จะเกษียณอายุ (ส่วนกลาง) 
➢ สังกัดส านัก/กอง ติดต่อขอรับเอกสารและยื่นแบบขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ ได้ที่กลุ่มทะเบียน

ประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ ได้ตัง้แต่วันที่ 17 เมษายน – 30 มิถุนายน 2568 
➢ สังกัดส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร/ศูนย์ปฏิบัติการ ติดต่อขอรับเอกสารและยื่นแบบ

ขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ ได้ที่ส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร ได้ตั้งแต่วันที่ 17 เมษายน – 30 มิถุนายน 2568    

ข้าราชการและลูกจ้างประจ าที่จะเกษียณอายุ (ส่วนภูมิภาค) 
➢ สังกัดส านักงานเกษตรจังหวัด/ส านักงานเกษตรอ าเภอ ติดต่อขอรับเอกสารและยื่นแบบขอรับ

เงินบ าเหน็จบ านาญ ได้ที่ส านักงานเกษตรจังหวัด ไดต้ั้งแต่วันที่ 17 เมษายน – 30 มิถุนายน 2568 
   ทั้งนี้... 
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ทั้งนี้ ขอให้บันทึกเวลาราชการปกติ เวลาราชการตอนเป็นทหาร (ถ้ามี) เวลาราชการทวีคูณปราบปราม
คอมมิ วนิ สต์  (กอ.รมน.) (ถ้ ามี ) เวลาราชการทวีคูณตามประกาศกฎอัยการศึ กทั่ วราชอาณาจั กร  (ถ้ ามี )  
เวลาราชการทวีคูณตามประกาศกฎอัยการศึกในเขต 21 จังหวัด (ถ้ามี) และเวลาราชการทวีคูณอ่ืน ๆ  (ถ้ามี) ให้ครบ  
พร้อมแนบหนังสือรับรองเวลาราชการทวีคูณต่าง ๆ กับแบบขอรับเงินบ านาญ (แบบ 5300) ด้วย  
   

ส าหรับการบันทึกเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย หรือเงินเดือนสุดท้าย กรณีมีเงินเพ่ิมพิเศษ 
เพ่ือการสู้รบ (พสร.) ให้บวกเพ่ิมในการบันทึกไปด้วย โดยไม่ต้องค านึงถึงว่าเป็นสมาชิก กบข.หรือไม่ เพราะหาก  
เป็นสมาชิก กบข. ระบบบ าเหน็จบ านาญ (E-pension) จะตัดอายุราชการเหลือไม่เกิน 35 ปี  โดยอัตโนมัติ 
ตามสูตรในการค านวณเงินบ านาญส าหรับสมาชิก กบข. เพ่ือประโยชน์ในการเป็นข้อมูลในส่วนของอายุราชการ 
ของผู้เกษียณอายุทุกคน 

5. หน่วยงานที่ต้องการยืม ก.พ.7 ให้ยืมเฉพาะข้าราชการ ส าหรับลูกจ้างประจ าให้ใช้บัตรเงินเดือน 
และส าเนาค าสั่งบรรจุและแต่งตั้งแทน ก.พ.7 เพ่ือใช้ประกอบการขอรับบ าเหน็จบ านาญ สามารถติดต่อได้ที่กลุ่ม
ทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่  ได้ตั้ งแต่วันที่  17  เมษายน  2568 เป ็นต ้น ไป  
ทั้งนี้ กรุณาส่งหนังสือแจ้งรายชื่อข้าราชการเกษียณปี 2568 ที่จะขอยืม ก.พ.7 มายังกองการเจ้าหน้าที่ล่วงหน้า 
เพ่ือความสะดวกในการจัดเตรียม ก.พ. 7 และหากหน่วยงานส่งเบิกเงินจากส านักงานคลังเขตแล้ว และได้รับหนังสือ 
สั่งจ่ายเงินบ านาญ และเงินอ่ืน ๆ ทีเ่กี่ยวข้องเรียบร้อยแล้ว ให้ส่ง ก.พ. 7 คืนให้กรมส่งเสริมการเกษตรด้วย 

6. ให้หน่วยงานด าเนินการถ่ายเอกสาร จ านวน 1 ชุด ให้แกข่้าราชการเกษียณอายุราชการดังนี้ 
    6.1 ก.พ. 7 ของข้าราชการทีจ่ะครบเกษียณอายุราชการ ประจ าปี 2568 
    6.2 ประกาศเกษียณอายุราชการ ประจ าปี พ.ศ. 2568 พร้อมบัญชีรายชื่อแนบท้าย  

(เฉพาะหน้าที่มีชื่อของผู้เกษียณอายุราชการ) 
                        6.3 หนังสือสั่งจ่ายบ านาญ/บ าเหน็จด ารงชีพ 
                        6.4 ส าหรับลูกจ้างประจ าเกษียณอายุราชการ ให้ส าเนาหนังสือสั่งจ่ายบ าเหน็จรายเดือน/
บ าเหน็จปกติ ส าเนาประกาศเกษียณอายุราชการ ปี 2568 เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการยื่นเรื่องขอท าบัตรประกัน
สุขภาพถ้วนหน้า (บัตรทอง) ในการรักษาพยาบาล เพ่ือประกอบการท าธุรกรรมในอนาคตของผู้เกษียณ และ/หรือ
ประโยชน์อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องต่อไป  

7. ผู้เกษียณอายุราชการประจ าปี 2568 ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทุกระดับ 
ชั้นเหรียญตรา ให้ส่งคืนที่หน่วยงานต้นสังกัด (กองการเจ้าหน้าที่/ส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร/
ส านักงานเกษตรจังหวัด) ภายในวันที่ 30 กันยายน 2568 (ยกเว้นเหรียญจักรพรรดิมาลาและใบก ากับเครื่องราช 
อิสริยาภรณ์ไม่ต้องส่งคืน) และขอให้หน่วยงานต้นสังกัดที่รับคืนเครื่องราชย์อิสริยาภรณ์จัดท าหนังสือรับคืนมอบ
ให้แก่ผู้เกษียณอายุราชการประจ าปี 2568 และท ารายบัญชีรายชื่อบุคคลและชนิดเครื่องราชอิสริยาภรณ์ส่งคืน 
ให้กรมส่งเสริมการเกษตร                                   

8. การยื่นขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ส าหรับผู้รับบ าเหน็จบ านาญและบ าเหน็จรายเดือน
สามารถติดต่อได้ที่กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ หรือส านักงานเกษตรจังหวัดที่สังกัด 
ไดต้ั้งแต่เดือนกันยายน 2568 เป็นต้นไป โดยใช้รูปถ่าย ดังนี้ 
       8.1 ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ (ข้าราชการ) ใช้รูปถ่ายสี ชุดปกติขาว และติดเข็ม นก. (นอกราชการ) 
ปกเสื้อข้างขวา ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป   

8.2 ผู้รับบ าเหน็จ... 
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                    8.2 ผู้รับบ าเหน็จรายเดือน (ลูกจ้างประจ า) ใช้รูปถ่ายสี ชุดสากล หรือชุดไทยพระราชทาน  
ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป  
        9. ให้ข้าราชการเกษียณอายุราชการประจ าปี 2568 เขียนหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จ
ตกทอด และหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณี ข้าราชการถึงแก่ความตาย จ านวน 2 ชุด           
โดยเก็บไว้ที่ต้นสังกัด จ านวน 1 ชุด และเก็บไว้ที่ตนเอง จ านวน 1 ชุด  (กรอกแบบฟอร์มนี้ยื่นพร้อมกับเรื่อง         
ขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ) 
        10. ให้ลูกจ้างประจ าเกษียณอายุราชการประจ าปี 2568 ที่รับบ าเหน็จรายเดือน เขียนหนังสือ
แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด จ านวน 2 ชุด เก็บไว้ที่ต้นสังกัด จ านวน 1 ชุด และเก็บไว้ที่ตนเอง   
จ านวน 1 ชุด ทั้งนี้ เงินช่วยพิเศษ 3 เดือน กรณีถึงแก่กรรมไม่มี  (กรอกแบบฟอร์มนี้ยื่นพร้อมกับเรื่องขอรับ       
เงินบ าเหน็จรายเดือน/บ าเหน็จปกติ) 
 
 

****************************************** 
 
 
 
 
 

กลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ  
กองการเจ้าหน้าที่ กรมส่งเสริมการเกษตร 

โทร. 0 2579 3699 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


